OCHOBHHU CYJA Y HET'OTUHY

HNPABUJIHUK O HAYUHY EBUJIEHTHUPAIDA,
KIIACU®OUKOBAIBA, APXUBUPAIBA U UYBAIBA
APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

HEI'OTHUH 2025. roaune



Ha ocnoBy umana 14. ctaB 1. tauka 1. 3akoHa O apXxWBCKO] rpahm W apXuUBCKO]
nenatHoctd ("Cin. rmacauk PC", 6p. 6/2020) u unana 3. Cynckor nocnoBHuka ("Ci. TaacHHK
PC", 6p. 18/2022) IIpencennux cyna, nana 06.03.2025.rogune, nonocu cienehu:

INPABUJIHUK O HAYUHY EBUJIEHTUPAIBA, KTACU®UKOBAIBA,
APXUBUPAIBA U YYBAIbA APXUBCKE I'PABE 1 JOKYMEHTAPHOI'
MATEPUJAJIA

1 OIIIITE OAPE/JBE
Yaan 1.

[IpaBuHUKOM O HAYMHY EBUACHTHUPAKA, KIACU(UKOBAA, ApPXUBUPAaka M 4YyBama
apxuBcKke rpahe U mokymeHTapHor Martepujana ( y gasbem Tekcry: IlpaBuimHuUK) yTBphyje ce
HAUMH EBUJICHTHpama, KIaCU(PUKOBama, apXWBUpama W 4YyBamka apxuBcke Tpahe u
JOKyMeHTapHOT MaTtepujaia koa OcHoBHOr cyna y Herotuny, kao ctBapaona apxuscke rpahe u
JOKYMEHTapHOT MarepHjaina (y najbeM Tekcry: Cym).

Yaan 2.

[TocrmoBu Ha eBUACHTHpAKY, KIaCU(UKOBAKY, apXUBHpabhy U YyBamy apXuBCKe rpahe u
JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia 00yxBaTajy:

- [puMame, Iperiiefame U pacrnopehuBame MOILITe, MPUMIbEHE HETIOCPETHOM MPEJajoM,
MPEKO TMOIITE, WIH CPEJICTaBa EICKTPOHCKE KOMYHUKAIIH]E,

- EBHJCHTHPAC aKaTa U MPeMETa U JIOCTaBJbAkhE UCTHX Y Pall,

- aIMUHHCTPATHBHO-TEXHHYKO 0OpalhuBame akaTta u IpeaMera,

- OTHpeMame IMOIITe,

- apxuBHpame, Kopuliheme U CTPYYHO OJIp’KaBabe apXHBE,

- opmabupame apxuBcke rpahe u yHuITaBame 0e3BpeHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia,

- Impenajy apxuBckKe rpal)e HaJIexKHOM UCTOPH]CKOM apXUBY.

Yuam 3.

CBa akra, JomMcH, NPWIO3H M OcCTaja JOKyMEHTa MOry OWTH Yy MamupHOM U
EJIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Hauun eBuzaeHTHpama, 3alITUTE W KopHIlhema elIeKTPOHCKHX JOKyMeHaTta ypelhyje ce
MOCEOHUM NPABMIIHUKOM O HAYMHY EBHJCHTUPAa, 3aIUTUTE U KOpHIIhema eJeKTPOHCKHX
JIOKyMEHaTa.
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Cyna y cBOM pajly KOpPHUCTH Ieyar.
Yan 4.
VY okBHpY MOCIIOBa U3 YjiaHa 2. OjeIMHN TEPMUHH UMajy cienehe 3Hauewme:

- AkT/Ciay:k0eHHU I0NUC je CBAaKU MHCaHM cacTaB KOjuM ce nokpehe, nomymana, Mema,
IpEeKra WK 3aBpIllaBa HEKHU CIIy)KOEHHU MOCTYIaK, a KOju caJpku cienehe nenose, 6e3 003upa
71a JI1 je HacTao y NMUCAHOM WJIM €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY: ITyH Ha3WB U aJpecy MOIINIbaola, 0poj
U JaTyM, Ha3UB M MyHY aJpecy MpHMaolia, KpaTak cajapkaj IpeAMeTa, Be3a Balll - Hall Opoj,
TEKCT aKTa, IPUJIOT, TIOTIHC OBJIAINEHOT JIMIIAa U OTUCAK CIIy>KOEHOT reJara .

- JlokymeHT je 3amuc OWJIO KOje BpPCTe, OOJIMKa M TEXHHKE H3pajie KOjU CaapiKajeMm,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYpPOM TMpyKa JI0OKa3 O aKTUBHOCTH KOjy NPaBHO WIH (UIUYKO JIUIE
npeny3uma, 00aBiba WK 3aKJby4yje TOKOM CBOj€ JENATHOCTH HIIU JINYHE AKTUBHOCTH.

- Hpuor je nucanu ctaB (JOKYMEHT, Tabna, rpadUKoOH, IPTEK) KOjU Ce MpHUIIakKe Y3
CIIy>)kO€HHM JIONUC pajad JIONyHhaBama, 00jalllibaBarkba MW JOKa3uBama CAAPKHHE CIIY:KOSHOT
JIOTIHCA.

- HpenMeT je CKyIll CHY)KGCHI/IX JA0IMKucCa " Ipujora KOjI/I C€ OJHOCC Ha HUCTO IIMTAalbEC U
YUHC [CIINHY.

- Jlocuje je ckym mpeaMera KOju € OAHOCE Ha MCTYy MaTepujy WIM Ha UCTO (U3UUKO
JIHIIE.

- @acuMKkiIa je apXuBCKa JeIMHUIIA KOJY YMHHM CKYN JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia BHIIEC
npeaMeTa WIK TOKYMEHATa KOjU ¢ OJJHOCE Ha UCTY MaTepHjy, aKTUBHOCT, Aorahaj wim Ha UcTo
MPaBHO WM (PU3UYKO JIHMIE, a KOjU CE IMOCI]e 3aBPIICHOT TOCTYIKAa 4yBajy cpeheHu y ucrom
OMOTY.

- Incapuuna/llpujeMHa kaHueJapuja je opraHu3alloHa jeJMHUIA WIM PaJHO MECTO
rjie ce Bpiie cienehu IHOCIOBH: HpHjeM, OTBapame, Mperiefame U pacrnopehuBame MOLITE,
EBHJICHTUPAakE M 3IpYKHUBamkE CIY)KOSGHMX JOMHCa, JOCTaBJbalE JIONHCA YHYTpAIIBUM
OpPraHM3allMOHUM jelMHHIIaMa, OTIpEeMame MOUITe, pa3Boleme Kao M HUXOBO CTaBbalkbe y
apXUBY U UyBame.

- IokyMeHTapHH MaTepHjaJj duHe cruc, ¢pororpadcku u hoHorpadCku CHUMIM U Ha
JPYTH HAYUH CACTaBJBCHU 3alMCU U JOKYMEHTH, KIbHT'€ U KapTOTEeKa O €BUACHIM]H THX 3aIluca,
3aliCH y €JEKTPOHCKOM OOJHMKY M JOKYMEHTAa, Ka0 U MHKPO(QHIMOBU O HHMa NMPUMJbEHH U
HACTaJIM y pajy perucrparype AOK Cy O]l 3Hadaja 3a TeKyhu paj, HacTao JEIOBamEM U PajoM
CTBapaolia, 0K ce U3 mera He ogadepe apxuBcka rpaha. JJokyMeHTapHH MaTepujal IpeCTaBIba
LEJIMHY JOKYMEHTa WM 3allica HaCTaJMX WM NPUMJBEHHUX JIeJOBaleM M paJioM cyOjekara y
M3BOPHOM HIIM PETPOIYKOBAHOM OOJIMKY JOKyMeHTa 0e3 003upa Ha popmy u ¢popmat Oerexema
Kao ¥ MPOIMCaHe EBUJICHIIN]E O HhEMY.



- ApxuBcka rpaha je caB W3BOpPHHM M penpojayKoBaHW (IIMCAHU, LPTAHU, IITAMIIAHH,
dororpaducanu, MUKpPOPUIMOBAHH, CKEHHUPAHU WM JUTHUTAIU30BAHH EJIEKTPOHCKHU 3aIuC
HACTa0 M3BOPHO y EJIEKTPOHCKOM OOJIMKY WJIM Ha JAPYTU HauyuH 3a0eJIeKeHH) TOKyMEHTapHU
MaTepHjaJl HacTao y TOKY pajia cTBapaolia Koju je 0oJ 3Hauaja 3a UCTOPH]Y, KyATypy, YMETHOCT,
HAyKy M MPOCBETY U JPyTe APYIITBEHE 00sacTu 63 0031upa Ha TO KaJia v TJ/Ie Cy HacTallu U Ja JIu
ce HaJla3e y yCTaHOBaMa 3allITUTE KyJITYpPHUX Jo0apa WiH BaH mbe.

- JlIokyMeHTApHHM MaTepHjaj ca POKOM YyBamha YMHU MaTepHjajl KOju je O] 3Hadaja 3a
tekyhu pan Cyaa uim MaTepujall KOMe POK YyBamba HHUje UCTEKao.

- ApxuBckH (POH/I YUHE CBH apXUBCKU MPEIMETH KOjU Cy HAcTalu nocioBameM Cyna.

- ApXMBCKa jeAMHHMIA je perucrpaTtop, (acuukia, KyTuja, CBEXam, OMOT Yy KOjU C€
OJlTaXKe IOKyMEHTAapHHA MaTepHjal U apXUBCKa rpaha.

- be3BpeaHu A0KyMeHTApHH MAaTepHjaJl YHMHE JEJIOBH JOKYMEHTApHOT MaTepHjaja
KOJU Cy M3ryOWJIM OINepaTUBHY BPEIHOCT 3a TEKyhH paji OMHOCHO KOjUMa j€ MCTEKA0 3aKOHCKHU
POK 4yBama, a HEMajy CBOJCTBO apXMBCKe Tpahe.

- OpaOumpame apxubBcke rpahe M yHumITAaBame Oe3BPeJIHOI JOKYMEHTAPHOT
MaTepHjaJja je MmocTynak KojuM ce apxuBcka rpaha ogabupa U3 TOKyMEHTAapHOT MaTepujaia y3
YVHHIITaBakEe OHUX JIEJOBA JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia KOjuMa je MmpecTalia BaKHOCT 3a TeKyhu
pal a Koju HeMajy CBOjCTBO apXMBCKe Ipalje.

- JIucTa KaTeropuja 10KYMEHTAPHOI MaTepHjajia ca POKOBHMA YyBama je moceban
aKT KojuM ce oxapelyyjy Bpcre apxuBcke rpalle W JOKyMEHTapHOT Marepujaja ca pOKOBHMA
gyBama. Jlucra caapku MOMUC CBUX KaTeropuja JOKYMEHTApHOT MaTepujaja HacTalor y paiy
perucTparype U BHXOBE POKOBE WyBama. Ha ocHoBy Jlucte obaBspa ce mocTymak ogadupama
apxuBCcKe Tpalle Kao M TMOCTYyNMAaK YyHUINTaBamka OE3BPEIHOT TOKYMEHTApHOT MaTepujaja.
Kareropuje xon Kojux je pok 4yBama TpajHO, UyBajy ce J0 Ipeaaje HaaiuexxkHoM Mcropujckom
apXHBY.

- ApXHMBCKAa KIHMIAa je OCHOBHAa €BHUJEHIMja O IEJOKYITHOj apXUBCKO] Ipahu u
JOKYMEHTapHOM Matepujaly HactajoM y pany Cyna. ApxXxuBcka KmHUra CaapXH IOIHC
(MHBEHTapHHU IIperiies) LHeJOKYITHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia HacTaJor y pajy perucTparype
Kao M OHOT JIOKYMEHTAapHOI MaTepujaja Koju ce Mo Omino koM ocHOBY Hanasu kox Cyna.
ApXUBCKa KEbUI'a MOKE C€ BOJUTHU Y MAIUPHOM WIIH €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

- ApxuBHpame je Tporeaypa ojiarama oOpaleHMX U 3aBpIICHUX TNpeaMeTa Yy
onrosapajyhe apxuBcke jenuHuile (perucrpatope, (Gaciukie, KyTHje, CBeKIEBE, OMOTE U Jp)
npeMa XpOHOJIOIIKOM peny Wiau yTBpheHOj Kiacuukanumju U HUXOBA MpeAaja y apXHUBY
MUCAPHUIIE W/ W apXUBCKH JIETIO.

- APpXHMBCKH JIeno je moceOHa mpoCcTopHja, y KOjuMa ce 4yBa JOKyMEHTApHU MaTepHjal u
apxuBcka rpaha onnoxxena ad acta .



II TIPUMAIBE U ITPETJIEJABE IOLITE

Yian 5.

[Tpujem nomTe 006aBiba ce MyTeM MOMITAHCKE CIYXKOE, €IEKTPOHCKOM TOIITOM, JTHYHOM
JOCTaBOM ITyTE€M KypHpa WIH Ha 3aXTEB CTPaHKE.

[Tomra ce mpuma y TOKYy Tpajamba paHOr BpeMeHa, Yy MPHjeMHO] KaHIeIapuju/
MHCAPHHUIIN.

[Tomry npuma oBnamtheHy pajHUK MpUjeMHE KaHIeIapuje / TUCapHHUIIE.

Yian 6.

Kana oBnamheno nwmme Cyma HemocpemHO NpuMa IMOIMTY OJ CTpaHE JOCTaBJbada
(kypupa), Dy)XHO j€ Ja TOTBPAM NpHjeM TOIIWJbKE CTaB/bajyhW JaTyM M YUTAK TMOTIIUC Y
JOCTAaBHO] KIbH3H, HA JOCTABHUIIY, MOBPATHHUIIM WIIM HA KOMHUjU aKaTa YUjU C€ OPUTHHAI MPHUMA.
[Topen nornuca osnamheno nune Cyma, cTaBjba U CIy)KOSHU Teyar.

VY cnydyajeBuMa Kaja qaTyM Tpejiaje MmomTe Moke OMTH O] 3Hayaja 3a padyyHame POKOBa,
y3 IPUMJbEHY MOUTMJBKY 002Be3HO MPHJI0KUTH KOBEPAaT.

CnyxOeHH JOTHCH TMPHUMJbEHH EJIEKTPOHCKMM IIyTeM C€ IITaMIajy W Yy MamupHOM
00Ky 3aBO/ie Y €BHJICHIIH]Y KOjy Cya BOJIH.

Yaan 7.

3a momusbKe Koje cy npumibeHe omreheHe, 3aMMCHIYKY WIH KPaTKOM 3a0esenkoM, Koja
ce YIHCyje HENOCpPeIHO Y3 OTHCAK NPHUjeMHOr INTaMOuJba, KOHCTaTyje ce BpcTa M O0UM
omrehema.

Ynau 8.

Ha cBaky npumibeHy nomubky oBiamheno nune Cyaa yTHCKYje IPUjeMHH MTaMOWb U
noToM je pacropelyje.

Yaan 9.

[TpumsbeHy nomty, 1mo mpasumily, pacnopelyje ommamheno snuie Cyna koje je JHUYHO
OTBapa U Iperiesa.
Pa3BpcraBame MoLITE Ce BPIIM UCTOT JaHa Kaja jeé ¥ MPUMJIbEHA.



II1 BABOBEILE AKATA U ITIPEJIMETA

Yian 10.

Cyn BoaM ypenHy €BUAEHIM]Y O CBOjO] IPUMIBEHO], OJJHOCHO COIICTBEHO] MOIITH. AKTa
ce eBUJICHTHPA]y ¥ JOCTaBJbajy Y paj UCTOT JIaHa KaJla Cy U IPUMIbCHH.

VY OKkBHpY KaHIIENapHjCKOT TOCIOBama BOJE CE€ OCHOBHE W IMOMOhHE €BHJICHIIHjE O
npeaMeTUMa U aKTHMa.

Ocnosne eBuzeHnuje Cynaa cy:

- Cynckd ynuCHUIU U

- Tlomohne eBuneHIMje (MHTEpHA TOCTaBHA KIHbHTra, JOCTaBHA KIbUTA 32 MECTO, JOCTAaBHA
KEbHTa 3 MOIITY)

Yian 11.

Cyncku  yOUMCHHIM C€ BOJE EJEeKTPOHCKH, Kpo3 oAroBapajyhum pauyHapcku
nporpam/codTBep.

Yian 12.

CBHU NpUMJbEHU NPEMETHU CE JI0CTaBIbA]Y y PaJl y TOKY UCTOT JlaHa.

Ynaau 13.

I[OCTaB.]'baI-BG npeaMeTa y paj BpIIHA CC MPEKO HMHTCPHE MAOCTABHC KHUIC WJIK IIPCKO
JHCBHOT I/I3B€H1Taja MMPUMJBCHC ITOLITC, KOJy HOTHI/ICYjC 3aI10CJICHHU KOjI/I je MMpUMHO IMPCAMCT.

IV AAIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAIBE IIPEJIMETA
Ynau 14.

CBaku ciryO0eHH TOTTMC OOMYHO capKu cienehe nenoBe:

- 3aryiaBJbe€, Y TOPHEM JIEBOM yIiTy (Ha3HB M CEIUIITe, Opoj, JaTyM, ITyHA ajipeca);

- ajpeca npuMaona (IyH Ha3uB OJTHOCHO MOPOJAMYHO UME U CEIUILITE IPUMaoLa);

- caJieBe CTpaHe HCIOJ aJpece MpuMaolia cTaBba ce o3Haka "[Ipeamer" ucnon koje, paau
JIAKIIer 37pyXHBama, Ce YIucyje Opoj U AaTyM MPUMIBEHOT aKTa Ha KOJH c€ OAroBapa,
wi Opoj U 1aTyM paHUuje OTIPEMIbEHOT aKTa U CII;

- TEeKCT KOju Mopa OWTH jacaH, Ca)XEeT U YUTaK, OTKYIIaH Ha padyHapy;

- HCHOJ TeKcTa OBJAmheHo JIMIEe MOTIHUCYje CIYXKOCHH IOTUC U y3 TMOTIHC CE€ CTaBJba
OTHUCAK CIIy>KOEHOT revara,



- HUCIOJ TEKCTa HaBOJE C€ IPUIIO3U KOJU CE JIOCTaBIbA]y.
Cryx0eHH JonHC ce MUIlle HajMamke y JIBa IPUMEPKa, 0/ KOjUX C€ jelaH NMpUMEpaK Lajbe
IIPUMAaolly, a IPYTH Ce 3aAp>KaBa y MPEAMETY.

VYV OTIIPEMAIGE ITIOUHITE
Yaan 15.

CBH 3aBpIIICHH MPEIMETH KOje Tpeba OTIPEMHUTH, apXUBUPATH WK YCTYIIUTH, Bpahajy ce
nucapauiy/apxusu Cyna.

Opnamheno nmme Cyma mpoBepaBa (opmanHy cTpaHy CcIyXOeHOT momuca W Ha
€BEHTYyaJIHE HEJI0CTAaTKe yKa3yje oOpahuBauy.

Yian 16.

Otnpemame momTe Bpiy opiamtheHo auie Cyaa.

Csa momra nmpeyseTa y TOKy JiaHa, OTIIpeMa ce HCTora JlaHa.

Bume ciy:xOeHuX gomuca, OJHOCHO TpEeAMETa 3a jeHOT MpHMaola MaKyje ce CBaKh
MOHA0CO00.

BpenHocHa mommbka, CyAcKa akTa W IOBEpJbMBA IMpPEMUCKa OTIpPeMa Cce YBEK
MPENOpPYIEHOM HOMIHIEKOM.

OtnpeMame XUTHE IMOIITEe Y MECTO MPUMAolia MOXKE C€ BPIIUTH MPEKO KypHupa U ImyTeM
JOCTaBHE KIHLHTE 32 MECTO.

Yaan 17.

VY noctaBHY KBUTY 3a TIOMITY YIUCY]Y C€ CBE MOIINUJbKE, KOje C€ OTIPEMa]jy MOIITOM.
JlocTaBHA KIbUTA CIIY)KH Kao €BUJEHITMja O 3aBPIIIECHO] OTIIPEMH, K20 U TIpe/iaju HOBIIA Ha
MMeE MOIITAHCKUX TPOIIKOBA.

VI APXUBUPAILE U YYBAIBE JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA
Ynaan 18.

CBu pelieHu MpeaMeTd Mopajy OMTH O/UIOKEHH y oAroBapajyhe apXuBCKE jeAMHHIIE
(peructparop, Kibura, Ghaciykia, apxXuBCKa KyTHja, CBEXamb, OMOT U Jp.).

Ha cnossHMM oMOTHMa apXMBCKHX jeIUHMIA Hcnucyje ce: myH Hasus Cyna, roauHa
HAacTaHKa M BpCTa JOKYMEHTApHOI MaTepujaja, eBHICHIMOHU OpOjeBU MpenMeTa u peaHu Opoj
I0J] KOJUM j€ apXMBCKa jeAMHUIIA yIIUcaHa y APXUBCKY KIbHTY.

JOKYMEHTApDHM MaTepHjajJ 4yBa ce mnpemMa pokoBuMa yrBphenum y Jluern
KaTeropuja J0OKYMeHTApHOI MaTepHjajia ca POKOBHMA YyBaba.
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[Ipe apxuBupama Tpeda MPOBEPUTH 1A JIM j€ MPEAMET 3aBPIICH U JIa JIU C€ Y IPEIMETY
HaJia3e HEeKU MPUIIO3H WU IOKYMEHTH KOjH HE TIPUIIAa]y HCTOM.

Yian 19.

VY nucapHUIM, OTHOCHO Y PaJHUM MPOCTOpPHjaMa, 3aBPIICHU MPEJIMETH C€ MOTY JIPKaTH
HajBuire 60 qaHa o1 AaHa 3aBpIIETKA pajia Ha MPEIMETY.

[Tocne Tor poka ce cMemITajy y apXUBCKH JETI0, OAJIO0KEHH 0 TOJMHaMa U MOPETKY U3
apXUBCKE KIbUTE, y OAroBapajyhum IpBEHUM WJIM METAIHUM CTaJla)kaMa - IMoJIMama.

[IpocTopuje nmemoa Mopajy OWTH CyBe W CBETNIe, a JOKyMEHTalldja OCHTypaHa Of
omrtehema, kpale u moxapa.

Yaan 20.

CaB mokyMeHTapHU MaTepujai HacTao y paay Cyzaa ynucyje ce y ApXUBCKY KEBbUTY, KOja
CJIy’KM Ka0 ONIITH MHBEHTAPHHU IperJie ]l HEeJOKYITHOT apXUBCKOI MaTepujaa.

EBunentupame ce Bpim 3a cBaky nocioBHy roauny ox 01.01. go 31.12. texyhe roaune.

VYnucuBame y ApXUBCKY KEbUT'Y BPIIU C€ Ha ciiefiehn HauuH:

-y pyOpuky 1. ynucyje ce peaau 6poj. [lox jeqaum pennum 6pojeM ynucyje ce UICTOBETHU
Marepujas 6e3 003upa Ha KOJIM4uHYy. PeHr OpojeBH ce HacTaBJbajy U3 TOJIMHE Y TOAUHY;

-y pyOpuKy 2. ynucyje ce 1aTyM yIuca;

-y pyOpuky 3. ymucyje ce ToJuMHa, OJHOCHO pa3fobibe Yy KOjeM je ITOKYMEHTapHU
MaTepujai HacTtao (3a JOKyMEHTapHH MaTepHjajl Koju oOyxBaTa IOJAaTKE M3 BHIIE
TOJIMHA YIHCYje CE MOYETHA U Kpajiha KaJIeHAapCKa TOANHA);

-y pyOpuky 4. ynucyje ce knacupuKanuona o3Haka (ako je yCTpojeHa);

-y pyOpuky 5. ymucyje ce cajpikaj, BpcTa apXHUBCKe rpale WiIM JOKyMEHTapHOT
MmaTepujaia;

-y pyOpuky 6. ynucyje ce KOJIM4YMHa, Opoj apXUBCKHUX jeJMHUIA (HIIP. perucTpaTopa u
ap);

-y pyOpuky 7. ynucyje ce Opoj U JaTyMm 3alHMCHUKA (IPHWIMKOM YHHIITaBama O0€3BPEIHOT
MaTtepHjajia i MPUINKOM TIpeJiaje HaJIe)KHOM apXuBY);

-y pyOpuky 8. ymucyje ce poK dyBama JIOKyMEHTapHOT MmaTepujana u3 Baxehe Jlucre
KaTeropuja;

-y pyOpuky 9. ynucyje ce npuMenda (HIp. CMEIITa] TOKYMEHTApHOT MaTepujania).

Yian 21.

Hpean APXUBCKEC KBUT'C 3d NOKYMCHTApHU MaTeij aJI HaCTao y HpCTXOZ[HOj TrOJWHU,
J0CTaBJba C€ HAAJIC)KHOM I/ICTOpI/IjCKOM ApXUBYy, 10 Kpaja alipuiia Mecelua TeKyhe T'OJUHC.



Ynau 22.

VY apXxuBCKOM JIeTIOy 4yBa ce JTOKyMEHTapHH MaTepujall U apXuBcka rpaha, y cpehenom u
0e30eTHOM CTamy, J0 YHHIITEeHa npema JIMeTH KaTeropmja J10KyMeHTapHOI MaTepHjajia ca
POKOBHMA YyBaH-a WIH JIO NIPeJiaje HA/IJIC)KHOM apXHBY.

APXMBCKH JIETIO Y KOj€M ce 4yBa apXuBcka rpaha u JOKyMEeHTapHU MaTepHjai Mopa Outu
cHa0/IeBEH IOBOJHHOM KOJMYMHOM apXMBCKHUX TOJHUIIA 33 CMEIITA] IOKyMEHTAIH]€.

Cyn je xao cTBapanal apXuBcKe rpahe qykaH J1a ocurypa MHUKpPOKIUMATCKE, XEMH]JCKO
Oouosomke U (pU3MUKE yCIOBE 3a 3aITUTY apXHWBCKe Tpahe U JOKyMEHTapHOT MarepHujana of
HITETHOT JIeJI0Bamka TEMIepaTrype, Biare, CBETJIIOCTH, 3pauciha, MpamiHe, MUKPOOpraHh3ama,
WHCeKara, Tyiogapa u Gu3nukux omrehema.

Jlerio Mopa OUTH ONIPEMJBEH CUCTEMOM IPOTUBIIOKAPHE 3aIITHTE.

ApxuBCKH neno mopa outh ¢uzndku o6e30eheH paau HeoBiamheHor ynacka Jpyrux
JMIa ¥ HEKOHTPOJIMCAHOT KOpHUIThema TOKyMeHaTa.

VY apXuBCKOM JEIOy ce He CMe HaJa3uTH HHUKaKaB JPYrd MaTepHjall, OCHM apXHBCKE
rpahe u TOKyMeHTapHOT MaTepujaa.

ApXHMBCKOM TpaloM W JTOKYMEHTapHUM MaTepHUjajioM y apXHUBCKOM JETOy pPYKYje,
CTPYYHO j€ O/Ip>KaBa U BPIIH HEHY HEMOCPEAHY 3alTUTy, oBiantheno nuie Cyna (apxuBap) Uin
3a TO MOCEOHO aHTAYKOBAHO CTPYYHO JIHIIE.

VI OJABUPAIBE APXMBCKE TIPABE MW VYHHMIITABAILE BE3BPEJHOI'
JAOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Ynaau 23.

Opnabupame apxuBcke Tpahe W yHUIITaBame OE3BPEIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepujalia
BpILIK ce HAa OCHOBY JIMcTe kareropuja apxupcke rpahe u J0OKYMEHTapHOI MaTepujajia ca
POKOBHMA YYBambAa.

Jlucra je cactaBum jieo oBor IlpaBujHuKka.

Yian 24.

Jlucra xaTeropuja caap>ku peaHu Opoj, Ha3UB KaTeropuje JOKYMEHTapHOT MaTepujaia u
POK uyBama.

VYKOJIIMKO Ce TOKOM TOJHMHE jaBe HOBE BPCTE JOKyMEHaTa, BPIIW CE M3MEHA W JIOIyHa
noctojehe Jlucre.

Yian 25.
3a pan Ha JlucTu KaTeropuja apxuBcke rpahe u TOKyMEHTapHOT MaTepujaia ca pOKOBUMaA

qyyBama ojpelyjy ce opnamrheno smne Cyaa M 3amoCiIeHd Koju Hajoosbe mo3Hajy pan Cynma u
HETOBY JIEJaTHOCT Y LIEJMHU U KOjU Cy CTPYYHO CIIOCOOHH J1a OLleHE 3Hauaj JOKyMEeHTalluje.



Jlucty ycBaja Ilpenceanuk cyma, moToM ce ycBojeHa JIucta mocTaBiba HaICKHOM
apXUBY y JIBa OPUTHHAIHA IPUMEpPKA.
Jlucra ce nmpumMemyje 1o 100MjeH0j TUCMEHO] CarjJacHOCTH OJ1 CTpaHe apXHuBa.

Yian 26.

3a TpajHO YyBame o/pelyjy ce KaTeropuje mMarepHjayia Koje caapike MmojaTke oj 3Haudaja
3a pag Cyza ¥ 3alociIeHUX Y BeMy, Kao U NMoJIaTKe KOju o/ipakaBajy cymTuHy paaa Cyna.
ApxuBcka rpaha dyyBa ce TpajHO y 00JHKY y KOjeM je U3BOPHO HacTaja.

Ynau 27.

3a TOKyMEHTapHH MaTepHjall KOju HUje OICHECH Kao apXUBCKa rpala, pOKOBH UyBama ce
onpelyjy 3aBucHo on motpebda Cyna 3a kopumheme y MpPakTHYHE CBPXE, Ka0 U y CKIaay ca
MOCEOHNM 3aKOHCKHUM IPOIMUCUMA.

N3BopHU 00JIMK JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia, KOju HUje EJIEKTPOHCKU W 3a KOjUu HHje
MPOIMHKCAH TPajaH POK YyBamba MOXE C€ YHHINTHTH WM IPe MCTEKa MPOIMCAHOT MEePHO0JIa YyBama
TEK HAKOH JUTUTAIN3AIH]€ U YKOIIUKO C€ YyBa Y OKBUPY YCIyre KBATU(PHKOBAHOT €IEKTPOHCKOT
qyBarma JOKYMEHTA.

Yian 28.

3a moctynak omabupama apxuBcke rpahe U yHHINTaBame OE3BPEIHOT JOKYMEHTApHOT
MaTepHjaia KOMe je pOK UyBama UCTEKao, OJUTYKY JoHOocH [Ipencennuk cyna.

Opnabupame apxuBcke Tpalle M yHUIITaBame OE3BPEAHOT JAOKYMEHTApHOT MaTrepujaja
ob0aBjba ce Ha OCHOBY JIMCTe KaTeropuja JOKYMEHTAPHOI MAaTepHjajia ca pPOKOBHMA
4YyBalba.

Opnabupame apxuBcke Tpalle M yHUIITaBame OE3BpEIHOT JAOKYMEHTApHOT MaTepujaja
o0aBjba C€ UCKJbYYMBO M3 Cpe)eHOT M y apXMBCKO] KIbM3HM EBHJICHTUPAHOT JTOKYMEHTapHOT
Marepujana.

VYHumraBamwe O€3BpeTHOT TOKYMEHTapHOT MaTepujajiia 00aBjba C€ CBake TOJMHE 3a
JOKYMEHTAapHU MaTepHjall YMju Cy POKOBH UyBama UCTEKIIH.

Ynan 29 .

3a mocimoBe Ha onxabuwpamy apxuBcke Tpahe W m3pagy momnuca Oe3BpeaHOT
JOKYMEHTApHOT MaTepHjalia KoMe Cy POKOBH UyBamba UCTECKIH (POpPMUPA C€ KOMHCH]A.
Onnyky o popmupamy komucuje nonocu [Ipenceanuk cyna.

Ynan 30.
[Tormuc Ge3BpemHOT TOKYMEHTAapHOT MaTepujaja CacTaBba C€ M JIOCTaBJba HAJICKHOM

HcTopujckoM apxuBy y /iBa MPUMEPKA U CaIPIKU:
- Ha3uB CyJa, 1aTyM U MECTO CacTaBJbamba MOINUCA;



- [OMNHC KaTeropuja 0e3BpeIHOr JOKYMEHTApHOT MaTepujaja ca peaHuM OpojeM Iomwmca,
peaHuM OpojeM apXHUBCKE KEbUTe, TOJMHOM HACTaHKA, OPOJHO M3PaKEHOM KOJIUYHHOM Y
dacuukiama, KyTHjama, perucTpaTopuma, Keburama, uT/., i ca Ha3HAKOM POKa YyBamba;

- YKYIHa KOJIMYHMHA JIOKYMEHTapHOT MaTepHjaia MpeasioKEeHOT 32 YHUIITCHE;

- mornuce ywiaHoBa Komucuje koja je mpensioxuia HaBeJeH! JOKYMEHTapHU MaTepHja 3a
YVHUIITEHE.

Yian 31.

Hakon pno0ujeHe cariacHOCTH HAJUISKHOT apxuBa, IPUCTYNAa C€ YHHIITABABY
JOKyMEHTapHOT Marepujaia, npu yemy je Cyn maykaH Aa IMpeay3Me HEONMXOAHE Mepe 3allTHTe
nojaTaka Koju 61 MOTJIM MOBPEAUTH MpaBa M MPAaBHU MHTEpEC JHIA Ha KOja ce JOKYMEHTapHU
MaTepujai OHOCH.

VIII IPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJJIEZKHOM APXUBY
Yian 32.

Apxuscka rpaha ce o Tpoumky Cyna, npenaje Hajiie)kHOM VICTOpHjCKOM apXuBY, HAKOH
TPUJIECET FOJIMHA O] BbEHOT HACTAHKA WM 0 npecTaHKy pana Cyna.

VY carymacHOCTH ca HAIJIE)KHUM apXHMBOM, POK M3 CTaBa l. OBOI WiaHa y H3Yy3€THUM
CllyyajeBUMa Ce€ MOX€e CKPaTUTH WIJIH POy KHUTH.

Ynaau 33.

Cyn xao cTBapanal apxuBcke rpahe ayxaH je na apxXuBcKy rpaly mpena y opuruHaiy,
cpeheHy, O3HaueHy, MOMHCaHy, HEOImTeheHy WM ca CaHUpaHUM oluTehemrMa, TEeXHUYKH
OTIPEMJbCHY.

O nmpumornpenaju apxuBcke rpalje caunmaBa ce 3anMCHUK YUjU je cacTaBHU jeo [lomuc
apxuBcKe rpahe koja ce npezaaje HamexHOM ICTOpHjcKOM apXuBYy.

IX IIPEJIABHE U 3ABPIIIHE OJAPEJBE

Ynau 34.

Cyn je obGaBe3aHn na obaBemTaBa HaJIe)KHH VICTOPHJCKM apXWB O CBHM CTaTyCHHUM
NpoMEeHamMa Yy TOrJieAy: MpPOMEHe Has3WBa, [ENIaTHOCTH, Clajama, YKUAama, OTBapame
cTedaja/TMKBUAAIM]e, pOMEeHa aapece, GU3NUKO Mpecesbemne, aJanTaiyja mpocTopuja/e, Kao u
CBUM IIpOMEHama Kojeé Cy O]l 3Hauaja 3a apxuBCKy rpalyy, MONmyT AWrurain3aiuje,
MUKpOUIMOBamka M Cll., HajkacHUje y poKy o 30 maHa o 1aHa lUXOBOT HACTAHKA.
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Yaan 35.

Cyn W cBU 3alOCIeHHM Cy AY)KHH Ja Ca HM3y3eTHOM MaXHOM YyBajy U OJpKaBajy
apXuBCKy rpally W JOKYMEHTapHH MarTepujail y CKiIaay ca 3aKOHOM O apXWBCKOj rpahu u
apXHMBCKO]j J€TaTHOCTH, OBUM [IpaBHIIHMKOM M CTPYYHHM YIYTCTBHMA HaJjexHOr Mcropujckor
apXxuBa.

Yaau 36.

Ogaj IlpaBuiHUK cTyna Ha CHary ocMor JlaHa of JAaHa 00jaBJbMBamba Ha OIJIACHO] Taliu
Cyna.

OCHOBHHU CYJ Y HETOTHUHY
Cy I-1 6poj 10/2025, nana 06.03.2025. ronune

TIPEJICEJJHUK CYIA

Hapxko IIpctuh
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